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A TUTTO IL PERSONALE DOCENTE E ATA
ENTRAMBE LE SEDI

OGGETTO: NORME DI COMPORTAMENTO E UTILIZZO FOTOCOPIATRICE.

Si fa presente al personale docente che non & assolutamente consentito incaricare gli alunni per
commissioni al di fuori della classe, anche perché nel malaugurato caso di infortuni, il docente e lo
scrivente stesso avrebbe serissime difficolta a motivarlo e perché il Docente che lascia anche un
solo alunno privo della dovuta sorveglianza commette reato di “ culpa in vigilando”.

In particolare inoltre, per I'utilizzo della fotocopiatrice a necessario ricordare alcune regole che
possano evitare eventuali inconvenienti.

Innanzitutto considerando che ciascun Docente, compreso quelli di Sostegno, normalmente
programma con netto anticipo i suoi interventi, le fotocopie da effettuate vanno chieste al personale
ausiliario addetto, con almeno un giorno di anticipo, consegnando il documento da riprodurre.

Va poi evitato un uso eccessivo della fotocopiatrice e si raccomanda di utilizzare il piu possibile
sistemi di riproduzione alternativi, inserendo il materiale didattico sulla piattaforma Gsuite, o sulla
bacheca Argo, o con qualsiasi altro tipo di riproduttore autorizzato.

Si chiarisce infatti che la riproduzione di piccoli parti di testi a scopo didattico e limitato agli alunni
non comporta alcuna violazione dei diritti di autore.

Cordiali saluti
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