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A tutto il personale docente e ATA

Oggetto: Open Day del 13 Gennaio 2023

In occasione dell’Open Day, che come deliberato dal Collegio dei docenti si terra il giorno 13
Gennaio 2023 dalle ore 16:00 alle ore 18:00 si ritiene necessario fornire alcune indicazioni
operative. Come deliberato dallo stesso Collegio al fine di dare un’immagine di efficienza e di
disponibilita ai vari visitatori, si prevede la partecipazione di tutto il personale docente e ATA per
lintera durata dell'attivita.

| docenti, in particolare, dovranno garantire il controllo delle presenze degli alunni e la loro
sorveglianza come in qualsiasi attivita didattica gestita dalla scuola chiarendo agli alunni e agli
stessi genitori che le ore pomeridiane entrano appieno titolo nel conteggio orario annuale e
provvedere a compilare un apposito foglio presenze anche nel registro presenze.

In particolare i docenti che gestiscono i laboratori saranno responsabili degli alunni che vi
partecipano, mentre gli altri dovranno registrare e individuare, comunicandolo ai referenti di sede gl
alunni in visita e non accompagnati, che comunque, in quanto minori, sono sotto la responsabilita
della scuola. |

Il personale ATA, da parte sua, dovra sorvegliare i locali e segnalare qualsiasi tipo di inconveniente
direttamente al D. S. o ai suoi collaboratori, sia a opera di alunni sia di qualsiasi altro soggetto
anche estraneo alla scuola. Si specifica comunque che per l'attivita € gia stata effettuata la
comunicazione di rito alle forze dell'ordine.

Si specifica infine, che qualora fossero presenti tutti i docenti o gli assenti giustificati fossero in
numero esiguo, sara previsto un recupero orario per tutta la scuola e, per il personale ATA, in
particolare, sara oggetto di discussione in sede di contrattazione 'opportunita dello stesso recupero
o il pagamento delle ore eccedenti.
Cordiali saluti.
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