Ministero dell’Istruzione
Istituto Comprensivo

m mw “ERCOLANQO 5 - Iovino - Scotellaro”

Je¥ywo W

ISTITUTO COMPRENSINVG ERCOLANC 5 - "[OVING - SCOTELLARC"-ERCOLANO
Prot. 0000888 del 22/02/2022
I-1 {Uscita)

AI DOCENTI

OGGETTO: Promemoria per la stesura dei verbali

Si ricorda ai docenti che per qualsiasi motivo siano stati delegati alla stesura di un
qualsiasi tipo di verbale, di non omettere i seguenti punti anche se gia presenti nel
registro:

data e ora

i nominativi di tutti i presenti e degli assenti

il nome di chi presiede e di chi svolge funzioni di segretario

firma di almeno due persone presenti (presidente e segretario)

Si ricorda nello specifico che il D.S. presiede solo quando & presente all’intera
riunione scrutini (es. consigli straordinari, scrutini, negli altri casi (es. consigli in
contemporanea) al limite “interviene” relativamente ad alcuni punti e/o per
particolari comunicazioni.
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