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Istituto Comprensivo “ERCOLANO 5 - lovino - Scotellaro” -
ISTITUTO COMPRENSIVO ERCOLANO 5 - "IOVINO - SCOTELLARO"-ERCOLANO
Prot. 0004121 del 24/08/2021 A TUTTO IL PERSONALE
e DOCENTE E ATA
ALBO
SITO WEB

ANNO SCOLASTICO 2021- 2022

CALENDARIO DELLE ATTIVITA
(CON EVENTUALE ANTICIPO DELLE ATTIVITA DA DELIBERARE IN COLLEGIO)

PARTE PRIMA: 1 — 23 SETTEMBRE 2021
(ORGANIZZAZIONE E AVVIO ANNO SCOLASTICO)

MERCOLEDI 1 SETTEMBRE:

IN PRESENZA PER | DOCENTI NUOVI DELLA SCUOLA
Ore 8.00 - Rientro in servizio, presa di servizio e incontro con il D.S per i docenti al primo anno nella
scuola, richieste eventuali preferenze.

GIOVEDI 2 SETTEMBRE

Ore 9,30 - 12.30 - COLLEGIO DEI DOCENTI
ORDINE DEL GIORNO

RO =
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9.

Saluti del D.S., autovalutazione precedente anno. Linee di indirizzo nuovo PTOF:

Nomina Segretari del Collegio dei Docenti;

Lettura del verbale ultima seduta anno precedente;

Situazione covid ed eventuali comunicazioni in merito all'obbligo vaccinale;

Analisi precedente PTOF e future linee programmatiche, esame delle problematiche
emergenti, verifica obbiettivi, vision e mission analisi RAV (in particolare alla luce della
situazione covid),

Eventuale modifica calendario scolastico, e organizzazione orario settimanale delle lezioni
(da confermare in C.d. |.);

Suddivisione anno scolastico in trimestri o quadrimestri, orario su cinque o sei giorni;

Norme comportamentali e codice disciplinare DLGS 150 del 27/10/2009 nuove competenze
del D.S. ex D.lgs. 75/2017 (da inserire all'albo), chiarimenti in merito ad impegni
exstrascolastici;

Presentazione bozza calendario delle attivita 12 e 22 parte a. s. 2021/2022;

10.Nomina dei collaboratori del D.S., dei coordinatori delle sedi:
11. Verifica definizione aree F.S., eventuall modifiche nella configurazione e nelle specifiche;
12.Nomifa commissione per I'assegnazione delle Funzioni Strumentali (termine presentazione

domande: ore 12.00 di martedi 7 settembre);
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13.Richiesta curricoli docenti da consegnare entro il giorno 7 c.m.;

14. Analisi progettualita in corso;

15. Progetti: riapertura termini nuovi progetti FIS;

16.Autorizzazione di massima presentazione progetti POR, PON (FSE e FESR): UNICEF,
UNESCO e art. 9 scuole situate in aree a rischio e altre eventuali tipologie sempre in caso di
necessita e urgenza;

17.Autorizzazione D.S. per sanzioni disciplinari urgenti alunni (sospensione fino a tre giorni);

18. Assegnazione dei docenti alle classi e verifica criteri generali per assegnazione nuovi
docenti; esame ed eventuale conferma configurazione cattedre di Lettere;

19. Propgsta di nomina Coordinatori e segretari dei Consigli di classe;

20.Nomina Responsabili dei Dipartimenti e segretari;

21.Nomina componente docente gruppo di Lavoro H;

22 Nomina Commissioni o referenti: Accoglienza, PTOF, Gruppo di miglioramento e Qualita,
NIV, Elettorale, Graduatorie interne, Continuitd ed orientamento, Collaudo e inventario,
Acquisti, Attivita inter-para ed extrascolastiche, Controllo atti;

23.Individuazione docenti per incontro con i genitori via Internet (nei giorni 3, 8, 9 e 16);

24 INVALSI;

25 Proposta integrazione gruppo di miglioramento; eventuale progettazione per la qualita o
proposte prime procedure interne ed eventuali nuove proposte;

26.Partecipazione ai giochi sportivi studenteschi e ai “Giochi della Gioventu” a. s. 2020-2021:

27.Accoglienza alunni classi prime: organizzazione secondo direttive covid:

28.Verifica Piano di formazione (rilevazione esigenze e proposte);

29 Verifica situazione aule, sedi e arredi scolastici (eventuali nuovi acquisti);

30.Varie ed eventuali.

VENERDI 3 SETTEMBRE

Ore 8.30 — 10,30 - RIUNIONE DI STAFF RISTRETTA (Collaboratori, Coordinatori sedi, F.S. uscenti
e RSU):
1. Analisicriteri e prima assegnazione docenti alle classi come da delibera del Consiglio
d'Istituto precedente A.S e da confermare nel successivo;
Eventuali nuove proposte nomine gruppo di miglioramento e NIV;
Eventuale analisi risultati prove INVALSI;
Proposte per il nuovo PTOF e atto di indirizzo al Collegio dei Docenti;
Prima assegnazione compiti collaboratori e FFSS;
Sistemazione aule Infanzia, Primaria e Secondaria alla luce degli sviluppi della situazione
covid;
Individuazione aule covid;
Eventuali proposte modifiche criteri di valutazione alunni;
Prime definizioni attivita extracurricolari e progettuali, esame progettualita in corso e in
cantiere;
10. Analisi delle procedure interne ed eventuali proposte;
11.Accordo avvio contrattazione di Istituto.
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Ore 10.30 — 11.30 - Incontro con i genitori per comunicazione regolamenti e patto di
corresponsabilita, situazione covid, destinato prioritariamente alle CLASSI PRIME DI
SCUOLA SECONDARIA

LUNEDI 6 SETTEMBRE

Ore 9.30 — 11.00 - RIUNIONE DIPARTIMENTI E GRUPPI DI LAVORO PRIMARIA E INFANZIA
1. Analisi della modulistica in uso ed eventuali modifiche;
2. Definizione Unita di apprendimento per tutte le classi e le sezioni Infanzia, Primaria e
Secondaria;
Definizione prove d'ingresso per tutte le classi;
Accordi per l'utilizzo del registro elettronico;
Definizione attivita ore di approfondimento Lettere;
Piano delle attivita docenti.

Mok w

Ore 11.00 — 42.30 - incontro personale ATA

Verifica personale in servizio;

Direttive di massima al DSGA,

Norme comportamentali e codice disciplinare DLGS 150 del 27/10/2009 e del D.S. ex D.Igs.
7512017,

4. Assegnazione alle sedi;

5. Prima bozza piano delle attivita ATA.

o il

Ore 12.30 — 13.30 RIUNIONE STAFF E COMMISSIONI (anche congiunta): (in particolare:
Continuita, PTOF, Attivita inter-para ed extrascolastiche, GLO, FFSS)

1. Definizione e progettazione attivita;

2. Esame domande per le funzioni strumentali e individuazione delle stesse;

3. Proposte per il nuovo PTOF e atto di indirizzo al Collegio dei Docenti.

4. Esame richieste eventuali nuovi progetti PTOF;

5. Verifica regolamenti e patto di corresponsabilita.

MARTEDI 7 SETTEMBRE

Ore 9.00 - 11.00 — RIUNIONE EQUIPE PEDAGOGICHE CLASSI TERZE
1. Definizione Unita di Apprendimento;
2. Prime segnalazioni di casi da inserire nei progetti di recupero e potenziamento;
3. Criteri generali di valutazione

Ore 11.00 — 12.30 - RIUNIONE GLO TECNICO (ex GLH):

1. Proposta assegnazioni cattedre;
2. Verifica modulistica specifica.

| Direzione e Segreteria:
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Istituto Comprensivo “ERCOLANO 5 - lovino - Scotellaro” -

MERCOLEDI.8 SETTEMBRE

Ore 9.30 — 10.30 - Incontro con i genitori per comunicazione regolamenti e patto di
corresponsabilita, situazione covid, destinato prioritariamente alle CLASS|I SECONDE E
TERZE DI SCUOLA SECONDARIA

ORE 11.00 CONSIGLIO D’ISTITUTO
ORDINE DEL GIORNO

1. Insediamento e salutidel D.S

2. Lettura approvazione verbale della seduta precedente;

3. Valutazione delle attivita anni precedenti;

4. Calendario scolastico (eventuale anticipo attivita); opzione fra trimestre e quadrimestre;

5. Verifica componente genitori GLO (ex GLH), GLI, gruppo di miglioramento, qualita e NIV
(fino a nuove elezioni);

6. Conferma fino a nuove elezioni del docente membro comitato valutazione di competenza del
Consiglio di Istituto;

7. QOrario delle lezioni e del personale;

8. Variazioni di bilancio: Finanziamento progetto Piano Scuola Estate a.s.2020/2021, ex DM 48,
art.3, comma 1, lett. a). Nota M.1. prot. 14418 del 18/6/2021;

9. Analisj risultati precedente PTOF, verifica nuove Linee di Indirizzo del D.S. al Collegio per la
stesura del PTOF: priorita didattiche, obbiettivi, vision e mission:

10. Analisi regolamenti e patto di corresponsabilita e proposte sanzioni disciplinari alternative:

11.Partecipazione ai giochi sportivi studenteschi e “Giochi della Gioventl” a.s. 2021-2022 e
nuova istituzione o conferma centro sportivo scolastico;

12.Verifica criteri assegnazione docenti alle classi;

13.Situazione INVALSI e OCSE PISA:;

14_Criteri di valutazione alunni;

15. Modifica organismo di garanzia;

16. Analisi progettualita e iniziative in corso:

17.Presentazione calendario delle attivita a. s. 2021/2022:

18. Situazione locali scolastici e verifica acquisti arredi:

19.Varie ed eventuali.

GIOVEDI 9 SETTEMBRE

Ore 8.00 — 10.30 - Incontro con i genitori per comunicazione regolamenti e patto di
corresponsabilita, situazione covid ed eventuale avvio mensa, destinato prioritariamente alle
classi di scuola primaria.

Ore 11.30 - 12.30 — RIUNIONI EQUIPES PEDAGOGICHE CLASSI PRIME E SECONDE

1. Definizione Unita di Apprendimento;
2. Criteri generali di valutazione

' Direzione e Segreteria
' C/O Sede via Cuparella, 2 - 80056 ERCOLANO Tel: 081 732 17 21 — Fax: 081 739 08 41
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3. Criteri di valutazione alunni per le singole aree disciplinari;

4. Primo esame modulistica per Piani di lavoro e relazioni finali e scheda di valutazione;

5. Accoglienza alunni classi prime primaria € secondaria e nuovi iscritti infanzia.

6. Prime segnalazioni di casi da inserire nei progetti di recupero e potenziamento. (per le classi
seconde)

VENERDI 10 SETTEMBRE

Ore 8.30 — 9,30 RIUNIONE DIPARTIMENTI

ORDINE DEL GIORNO
1. Criteri di valutazione alunni per le singole aree disciplinari;
2. Primo esame modulistica per Piani di lavoro e relazioni finali e scheda di valutazione:
3. Accoglienza alunni classi prime primaria e secondaria e nuovi iscritti infanzia.

Ore 9.30 —12.30 - COLLEGIO DEI DOCENTI

ORDINE DEL GIORNO
1. Conferma ed eventuale nuova nomina dei membri del Comitato di Valutazione di
competenza del Collegio dei Docenti ex legge 13 luglio 2015 n. 107.

2. Individuazione dei docenti tutor per eventuali docenti neoassunti;

3. Nomina docenti Funzione Strumentale;

4. Nomina o integrazione team digitale;

5. Nomina referenti progetti, responsabili e consegnatari per: laboratori multimediali, biblioteca
dotenti e alunni, sussidi audiovisivi, sussidi tecnico-scientifici, attrezzature sportive;

6. Conferma ed eventuale integrazione nomine coordinatori e segretari dei Consigli di classe;

7. INVALSI e OXSE PISA (individuazione referente);

8. Verifica Atto d'indirizzo del D.S. per la stesura del PTOF e inserimento eventuali nuovi
progetti PTOF;

9. Piano di formazione (eventuali modifiche o integrazioni);

10.Rendicontazione attivita svolte nelle riunioni tenutesi dal giorno 1 al giorno 10 settembre;

11.Orario dei docenti e delle lezioni.

12.Accoglienza alunni classi prime (programma e modalita per ciascuna sede anche in
riferimento all'emergenza covid).

13.Norme per l'inizio giornaliero delle lezioni (da far confluire in eventuale procedura).

14 _Norme comunicazioni circolari (da far confluire in eventuale procedura).

15.Presentazione bozza calendario delle attivita 2* parte a. s. 2021/2022;

16.Varie ed eventuali.

' Direzione e Segreteria:
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Istituto Comprensivo “ERCOLANO 5 - lovino - Scotellaro” -
LUNEDI 13 SETTEMBRE

(Inizio anno scolastico)
PREVIA APPROVAZIONE DEGLI 0O. CC.

Ore 8.00 - 11.00 (ciascuno nella sede di appartenenza): inizio lezioni classi terze secondaria
(preparazione attivita di accoglienza)
Ore 8.30 — 11.30: inizio lezioni classi quarte e quinte primaria (preparazione attivita di accoglienza)

Ore 11.30 — 13.30 — RIUNIONE DI STAFF: insediamento nuovo staff; definizione ultimi aspetti
organizzativi, assegnazione compiti; codice disciplinare docenti.

MARTEDI 14 SETTEMBRE

Ore 8.00 — 11.00: inizio lezioni classi seconde secondaria (preparazione attivita di accoglienza)
Ore 8.30 — 11.30: inizio lezioni classi seconde e terze primaria (attivita di accoglienza)

Ore 11.30 — 13.00 — RIUNIONE PERSONALE ATA: definizione ultimi aspetti organizzativi,
assegnazione sedi e compiti personale ATA; codice disciplinare Eventuali accordi per direttive al
DSGA.

MERCOLEDI 15 SETTEMBRE

Ore 8.00 — 11.00 (ciascuno nella sede di appartenenza): inizio lezioni classi prime secondaria:
attivita di accoglienza.
Ore 8.30 — 11.30: inizio lezioni classi prime primaria (attivita di accoglienza).

GIOVEDI 16 SETTEMBRE

(Nelle rispettive sedi di appartenenza)
Ore 8.00 - 14.00: attivita regolare classi scuola secondaria;
Ore 8.15 — 12.15: attivita regolare classi scuola primaria.

Ore 9.00 — 11.00 - Incontro con i genitori per comunicazione regolamenti e patto di
corresponsabilita, situazione covid ed eventuale avvio mensa, destinato prioritariamente alle

CLASSI DI SCUOLA DELL’INFANZIA.

' Direzione e Segreteria

VENERDI 17 SETTEMBRE
Ore 8.00 — 14.00: attivita regolare classi scuola secondaria;
Ore 8.15 — 12.15: attivita regolare classi scuola primaria.
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Istituto Comprensivo “ERCOLANO 5 - lovino - Scotellaro” -
LUNEDI 20 SETTEMBRE

Ore 9.00 - 12.20: inizio attivita scuola dell'infanzia alunni frequentanti negli anni precedenti.
Gli alunni faranno ingresso nel seguente ordine:

eore 9.00sez. C

eore 9.10sez. D

sore 9.20 sez. F

eore 9.30sez. G

MARTEDI 21 SETTEMBRE
Ingresso _alunni__di__nuova iscrizione secondo uin_ordine che verra comunicato
successivamente e con apposito avviso alle famiglie.

N.B.: TUTTE LE RIUNIONI SARANNO TENUTE DA REMOTO, EVENTUALI ECCEZIONI
SARANNO DEBITAMENTE CONCORDATE.

N.B. 2: | dogenti che negli orari previsti non saranno impegnati in riunioni, al fine di snellire
le attivita successive, potranno preparare, individualmente o in gruppo anche su piattaforma,
i lavori per I'avvio del nuovo anno e/o delle commissioni o dei gruppi di lavoro di cui fanno
parte.

Qualsiasi _variazione degli orari e del calendario di questo inizio di anno scolastico sara
comunicata tempestivamente.

IL PRESENTE E ORDINE DI SERVIZIO

I o T
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