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A tutto il personale
Docente e Ata

Oggetto: Formalizzazione incarichi al personale ATA

Al fine di evitare mconvenlenti e disguidi di qualsiasi tipo, si fa presente che tutti gli
incarichi da affidare ai collaboratori scolastici, devono essere preventivamente comunicati
al Dirigente Scolastico e o al D.S.G.A. che sono gli unici responsabili a valutare la
leggitimita delle richieste e delle idoneita del personale.

Si ricorda inoltre che nella scuola & stato da anni adottato un foglio reclami, reperibile sul
sito o direttamente in presidenza, che questo puo essere utilizzato anche per la
segnalazione di eventuali guasti o per la richiesta di interventi da attuare dal personale
stesso.

Sicuro della V.S. consueta collaborazione porgo cordiali saluti e ringraziamenti.
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Direzione e Segreteria::

C/O Sede via Cuparella, 2 - 80056 ERCOLANO Tel: 081 732 17 21 — Fax: 081 739 08 41
Sede distaccata: 1° Traversa Via IV Novembre, 80056 ERCOLANO Tel/Fax: 081739 49 47
Cod. Fiscale 95170130637 cod. mec.: naic8db003

e-mail:naic8db003@istruzione.it -  sito internet: www.iovinoscotellaro.qov. it

Scuola Certificata dal Polo Qualita di Napoli secondo la NORMA UNI-EN 1SO 9004: 2009
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