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Prot. 0000586 del 01/02/2021 A TUTTO IL PERSONALE
01-01 Uscite) Al SIGG.GENITORI

OGGETTO: RICEVIMENTO UTENZE E PERSONALE

Al fine di evitare rischi alla salute degli stessi dipendenti e dell'utenza, si ritiene

opportuno regolamentare il ricevimento negli uffici di segreteria e presidenza come
segue:

SEGRETERIA:
LUNEDI' MERCOLEDI VENERDII ORE 11.00 - 13.30

PRESIDENZA PLESSO CUPARELLA:
LUNEDI MERCOLEDI VENERDI' ORE 9.30 - 11.00

PRESIDENZA PLESSO PADIGLIONE:
MARTEDI - GIOVEDI ORE 9.30 - 11.00

Per quanto riguarda il personale docente, sempre per gli scopi suindicati, non
sara piu possibile I'ingresso diretto in segreteria,

1. quindi se si tratta di sanzioni disciplinari dovra essere inviata una mail
all'indirizzo: segreteria.alunni@iovinoscotellaro.org all'attenzione della Sig.ra
Stefania De Stefanis

2. se si ritiene opportuno lintervento del D.S., oltre che indicarlo nella stessa
lettera, indirizzare la richiesta anche alla mail antonio.todisco@gmail.com
In entrambi i casi sarete avvisati a richiesta assolta.

3. Per quello che riguarda i colloqui in presenza per qualsiasi motivo, anche di
carattere personale, il dipendente dovra indirizzare le richieste:

a) per fatti di carattere amministrativo allo stesso indirizzo e-mail
segreteria.docenti@iovinoscotellero.org , con la dicitura “alla cortese
attenzione del DSGA” dott.ssa M.Fattorusso;

b) per problematiche di stretta competenza del D.S. (ovvero di carattere
didattico organizzativo, richiesta/comunicazione permessi retribuiti e
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qualsiasi altro tipo di permesso, esigenze varie) dovra essere inviata al
suindicato indirizzo del Ds (antonio.todisco.dir@gmail.com).

In ogni caso il DS o la DSGA invieranno un link con la data e l'orario in cui

connettersi per un colloquio on line o se proprio necessario per un ricevimento in
presenza.

In merito ai genitori:
1. chi di questi & attrezzato a farlo pud inviare lo stesso tipo di richiesta agli
stessi indirizzi e sara seguita la stessa procedura,
2. chi invece per qualsiasi motivo non sia in grado o anche preferisca chiedere
direttamente un colloquio in presenza,
a) potra prenotarsi telefonicamente utilizzando i numeri in calce (081 732 17 21
- 08177729 72).

b) dovra recarsi a scuola negli orari indicati e attendere di essere ricevuto in
base alle precedenze acquisite.

E chiaro che chi si & formalmente prenotato avra comungue la precedenza.
Cordiali saluti

Il Dirigente Scalastico
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